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Funktionens ansvar och omfattning

Forbereda styrelsens sammantraden och féreningens moéten.

Fora protokoll 6ver styrelsens sammantraden.

Se till att foreningens handlingar halls ordnade och forvaras pa betryggande sétt.
Se till att fattade beslut har verkstéllts.

Om ordféranden inte bestammer annat, underteckna utgaende handlingar.

Funktionens arbete
Funktionen omfattar en ledamot som ingar i StSS styrelse och vars uppgift ar:

Att i samband med styrelsens moéten protokollféra det som behandlas.
Utser vid varje mote en ledamot som skall fungera som justeringsman av
protokollet.

Att félja stadgarna som klargor hur protokoll skall féras och vem som skall
godkanna protokollen.

Protokollen skrivs snarast efter varje méte och sands till ordféranden och
justeringsmannen fér genomlasning och ev. justering.

Protokoll distribueras till 6vriga ledaméter och revisorer i god tid fére nasta
styrelsemote.

Verksamheten skall, for att fungera val, drivas i ndra samarbete med samtliga
funktioner.

Funktionens resurser
Funktionen utfor arbetet i nara samarbete med styrelses medlemmar och kansli.
| ordinarie sekreterares franvaro ersatts sekreteraren av annan ledamot i styrelsen.




